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I. Wprowadzenie

Niniejsze opracowanie zawiera informacje na temat wypełniania i składania wniosku o finansowanie Działania 1 i jest przeznaczone dla organizacji i instytucji zainteresowanych udziałem w programie EQUAL.

Aby skorzystać z finansowania Działania 1 ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL należy wypełnić wniosek o finansowanie Działania 1 oraz zgromadzić wymagane załączniki.

Dla prawidłowego wypełnienia wniosku niezbędna jest znajomość dokumentów programowych Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL:

· Program Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL,

· Uzupełnienie Programu.

Opracowany został także Informator dla wnioskodawcy, w którym przedstawiono szczegółowe informacje, istotne dla wnioskodawców w momencie opracowywanie i składania wniosku o finansowanie Działania 1.

Elektroniczna wersja wskazanych wyżej dokumentów, jak również elektroniczna wersja wniosku i instrukcji wypełniania wniosku znajdują się na stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej – www.equal.mgpips.gov.pl.

Informacje i wyjaśnienia przedstawione w niniejszym opracowaniu dotyczą każdego punktu wniosku i są również dostępne w formie okienek pojawiających się w miejscu znaku zapytania podczas elektronicznego wypełniania wniosku w Generatorze Wniosków.

Wypełnianie wniosku jest możliwe jedynie za pomocą Generatora Wniosku. Program ten należy pobrać ze strony internetowej: www.efs.gov.pl i zainstalować na własną stację roboczą.

II. Wypełnianie wniosku

Część wniosku dotycząca daty  wpłynięcia, numeru kancelaryjnego oraz danych osoby przyjmującej wniosek wypełnia Krajowa Struktura Wsparcia (instytucja, w której składany jest wniosek).

	1. Informacje ogólne


1.1. Temat – z rozwijanej listy należy wybrać właściwy temat, w ramach którego Partnerstwo na rzecz Rozwoju zamierza realizować planowane działania. Wnioskodawca może wybrać tylko jeden z pięciu tematów. 
1.2. Działanie – z rozwijanej listy należy wybrać właściwe Działanie, o finansowanie którego ubiega się wnioskodawca (Działanie 1 lub 2 lub 3).
1.3. Informacja o Partnerstwie na rzecz Rozwoju

1.3.1. Numer Partnerstwa na rzecz Rozwoju – numer nadawany automatycznie przez system informatyczny podczas rejestracji wniosku.

1.3.2. Nazwa Partnerstwa na rzecz Rozwoju – należy wpisać nazwę Partnerstwa na rzecz Rozwoju; nazwa powinna być możliwie zwięzła oraz nawiązująca do celów i działań Partnerstwa. Ponadto, wybrana nazwa Partnerstwa nie może być używana dla projektów finansowanych z innych programów europejskich. Wymóg używania wybranej nazwy jedynie w odniesieniu do jednego Partnerstwa ma zastosowanie również w przypadku gdy wnioskodawca lub partner danego Partnerstwa na rzecz Rozwoju składa więcej niż jeden wniosek o finansowanie Działania 1 w ramach EQUAL.

1.3.3. Okres wdrażania Działania 1 –  należy podać datę rozpoczęcia i zakończenia Działania 1; zgodnie z harmonogramem wdrażania Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL w Polsce Działanie 1 rozpoczyna się z dniem 30 października 2004 r., a początek realizacji Działania 2 przewidziano na dzień 1 czerwca 2005 r., stąd w punkcie 1.3.3 jako datę rozpoczęcia Działania 1 należy wpisać 30 października 2004 r., natomiast ostateczna data zakończenia Działania 1 to 31 maja 2005 r.
1.3.4. Typ Partnerstwa na rzecz Rozwoju –należy zaznaczyć właściwy typ Partnerstwa; jeśli w punkcie 1.3.4 zaznaczono podpunkt pierwszy tzn. „geograficzne” należy wypełnić punkty od 1.3.5 do 1.3.7 włącznie, w przypadku Partnerstwa sektorowego należy wypełnić wniosek w punkcie 1.3.8.

1.3.5. Zasięg geograficzny Partnerstwa na rzecz Rozwoju – wypełniają wnioskodawcy, którzy w punkcie 1.3.4 zaznaczyli podpunkt pierwszy „geograficzny”; należy określić  zasięg Partnerstwa zaznaczając jedną odpowiedź; Partnerstwa, których działania realizowane będą na terenie obejmującym obszar jednego lub kilku województw zaznaczają podpunkt „regionalny”, w przypadku Partnerstw koncentrujących się na działaniach obejmujących obszar jednego/kilku powiatu/ów lub jednej/kilku gmin/y należy zaznaczyć podpunkt „lokalny”.

1.3.6. Województwa objęte działaniami Partnerstwa na rzecz Rozwoju –wypełniają wnioskodawcy, którzy w punkcie 1.3.4 zaznaczyli podpunkt „geograficzny”; z rozwijanej listy należy wybrać województwo lub województwa objęte działaniami w zależności od zasięgu geograficznego Partnerstwa.

1.3.7. Charakterystyka obszaru geograficznego objętego działaniami Partnerstwa na rzecz Rozwoju – wypełniają wnioskodawcy, którzy w punkcie 1.3.4 zaznaczyli podpunkt pierwszy „geograficzny”; należy zaznaczyć właściwy typ obszaru, na którym koncentrują się działania Partnerstwa:
· za obszar miejski uznaje się miasta powyżej 5 tys. mieszkańców,

· za obszar wiejski uznaje się tereny położone poza granicami administracyjnymi miast 
i miasta do 5 tys. mieszkańców,

· odpowiedź „inne” zaznaczają wnioskodawcy w przypadku Partnerstwa obejmującego zarówno obszary miejskie, jak i wiejskie, np. Partnerstwa działające na obszarze powiatu lub województwa i nie skupiające się jedynie na jednym z wymienionych wyżej obszarów.

1.3.8. Charakter Partnerstwa sektorowego - wypełniają wnioskodawcy, którzy w punkcie 1.3.4 zaznaczyli podpunkt pierwszy „sektorowy”; z rozwijanej listy należy wybrać sektor (przemysłowy, usług, rolniczy) lub określić szczególne problemy związane 
z dyskryminacją i nierównościami.
1.4  Informacja o wnioskodawcy/organizacji zarządzającej Partnerstwem na rzecz Rozwoju

Wnioskodawca/organizacja zarządzająca w rozumieniu EQUAL to organizacja lub instytucja składająca wniosek w imieniu Partnerstwa na rzecz Rozwoju oraz zawierająca w imieniu Partnerstwa umowę o finansowanie Działania 1 po zakwalifikowaniu Partnerstwa 
do Działania 1. 

Rola organizacji zarządzającej obejmuje m. in.:

· odpowiedzialność za realizację postanowień umowy o finansowanie Działania 1 przed Instytucją Zarządzającą EQUAL i Krajową Strukturą Wsparcia,

· podpisanie umowy finansowania w imieniu Partnerstwa,

· spełnienie wymogów wynikających z realizacji projektów EFS, w tym zapewnienia prawidłowości operacji finansowych m. in. poprzez wdrożenie systemu zarządzania 
i kontroli Partnerstwa,

· potwierdzanie i przedkładanie wniosków płatniczych do Krajowej Struktury Wsparcia,

· opracowywanie i przedkładanie kwartalnych raportów na temat wdrażania do Krajowej Struktury Wsparcia,

· gromadzenie oraz przekazywanie informacji o nieprawidłowościach do Krajowej Struktury Wsparcia,

· opracowywanie i przedkładanie rocznego raportu o nieprawidłowościach do Krajowej Struktury Wsparcia,

· opracowywanie i przekazywanie rocznej prognozy wydatków do Krajowej Struktury Wsparcia.

Szczegółowe wymogi oraz zakres odpowiedzialności wnioskodawcy/organizacji zarządzającej zostały opisane w Informatorze dla wnioskodawcy. 
1.4.1 oficjalna nazwa wnioskodawcy – należy podać oficjalną nazwę wnioskodawcy 

1.4.2 kod wnioskodawcy – system automatycznie nadaje numer wnioskodawcy podczas rejestracji wniosku w systemie informatycznym

1.4.3 status prawny – z rozwijanej listy należy wybrać status prawny właściwy dla wnioskodawcy czyli organizacji lub instytucji składającej wniosek w imieniu Partnerstwa na rzecz Rozwoju, w tej rubryce możliwe jest zaznaczenie kilku odpowiedzi

1.4.4 – 1.4.8 – należy wypełnić w przypadku gdy dane informacje dotyczą wnioskodawcy, jeśli nie należy wpisać „nie dotyczy” lub „brak”

1.4.9 należy podać dane osoby upoważnionej do reprezentowania wnioskodawcy przy podpisywaniu umów

1.4.10 – 1.4.13 - należy podać dane osoby wyznaczonej przez wnioskodawcę do kontaktów roboczych dotyczących Partnerstwa na rzecz Rozwoju 

1.5 Dane rachunku bankowego wnioskodawcy ( na który zostaną przekazane środki) – podanie informacji w tym punkcie nie jest konieczne na etapie składania wniosku, jednak istnieje konieczność posiadania subkonta rachunku bankowego do obsługi środków 
w momencie podpisania umowy o finansowanie Działania 1, wymóg ten jest związany 
z potrzebą bieżącej kontroli środków pochodzących z Unii Europejskiej, w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego należy niezwłocznie poinformować o tym Krajową Strukturę Wsparcia.

	2. Kryteria formalne


2.1 Skrócony opis Partnerstwa na rzecz Rozwoju 

Wniosek w punkcie 2.1 powinien zostać wypełniony po wypełnieniu części 3. Informacje zawarte w punkcie 2.1 nie podlegają ocenie i stanowią jedynie pomoc w ocenie wniosku przez Komisję Wyboru Wniosków na podstawie informacji zawartych w części 3. Stąd informacje zawarte w tym punkcie powinny mieć formę jasnego i zwięzłego streszczenia kluczowych elementów Partnerstwa na rzecz Rozwoju, a w szczególności:

· kluczowych partnerów Partnerstwa,

· tematu w ramach którego realizowane będą działania Partnerstwa,

· celu utworzenia Partnerstwa oraz spodziewanych rezultatów,

· charakter Partnerstwa (sektorowy, geograficzny o zasięgu lokalnym, regionalnym),

· grupy docelowej do której skierowane będą działania Partnerstwa,

· sposobie realizacji zasad EQUAL,

· działań przewidzianych do realizacji w ramach Działania 1,

· planowanych działań, które powinny zostać podjęte w ramach Działania 2 na poziomie krajowym i ponadnarodowym,

· planowanych działań, które powinny zostać podjęte w ramach Działania 3 oraz grupie docelowej Działania 3

Skrócony opis Partnerstwa nie może być dłuższy niż 30 wierszy

2.2.1 do 2.2.2 Informacje dotyczące partnerów krajowych wchodzących w skład Partnerstwa na rzecz Rozwoju

W punkcie 2.2.1 i 2.2.2 należy podać dane partnerów krajowych (działających na terenie Rzeczypospolitej Polskiej), którzy wyrazili zgodę na uczestnictwo w Partnerstwie, potwierdzoną w formie listu intencyjnego stanowiącego załącznik do wniosku. Nie należy podawać danych partnerów, którzy w momencie składania wniosku nie potwierdzili udziału w Partnerstwie. Skład Partnerstwa oraz liczba partnerów mogą ulec zmianie w trakcie realizacji Działania 1, stąd nie ma potrzeby wprowadzania danych partnerów, którzy nie potwierdzili swojego udziału w Partnerstwie. W punktach 2.2.1 i 2.2.2 nie należy wpisywać danych wnioskodawcy/organizacji zarządzającej, które zostały podane w punkcie 1.4. 

W momencie składania wniosku o finansowanie Działania 1, w skład Partnerstwa na rzecz Rozwoju oprócz wnioskodawcy powinno wchodzić co najmniej dwóch potwierdzonych partnerów krajowych. 

Istnieje możliwość rozszerzenia formularza wniosku w punkcie 2.2.2 w przypadku, gdy w Partnerstwie występuje więcej niż dwóch potwierdzonych partnerów krajowych. 


2.3 Czy wskazani wyżej partnerzy oraz wnioskodawca wchodzą w skład innych potencjalnych Partnerstw na rzecz Rozwoju – należy zaznaczyć właściwą odpowiedź. 

2.4 Nazwa partnera oraz nazwa innych potencjalnych Partnerstw na rzecz Rozwoju – jeśli w punkcie 2.3 zaznaczono odpowiedź „tak” należy podać nazwę partnera, który wchodzi w skład innego potencjalnego Partnerstwa na rzecz Rozwoju oraz nazwę tego Partnerstwa. 

Uwaga nazwa Partnerstwa na rzecz Rozwoju może być użyta tylko 
i wyłącznie dla jednego Partnerstwa. Jeśli organizacje lub instytucje składają więcej niż jeden wniosek nazwy Partnerstw muszą być różne.

Istnieje możliwość rozszerzenia formularza wniosku w punkcie 2.4 w przypadku, gdy w więcej niż dwóch partnerów krajowych, w tym wnioskodawca, w chodzą w skład innego/innych potencjalnych Partnerstw krajowych. 
2.5 Czy występują powiązania między działaniami proponowanymi przez Partnerstwo a innymi projektami finansowanymi ze środków publicznych, w szczególności z EFS – pytanie to dotyczy zarówno powiązań z projektami realizowanymi ze środków unijnych, jak też projektami realizowanymi wyłącznie ze środków krajowych; jeśli występują takie powiązania, to należy zaznaczyć odpowiedź „tak” i podać tytuł projektu oraz wartość i okres jego trwania.

2.6 Zgodność projektu z prawodawstwem w zakresie zamówień publicznych – jeśli realizacja projektu wiąże się z realizacją zamówienia publicznego to należy zaznaczyć „tak” oraz wskazać tryb postępowania 

2.7 Opis sposobu informowania o współfinansowaniu z EFS Partnerstwa na rzecz Rozwoju– należy podać informację w jaki sposób realizowany będzie wymóg informowania o współfinansowaniu Partnerstwa przez środki pochodzące z EFS. Obowiązek informowania społeczeństwa o wykorzystaniu środków funduszy strukturalnych ciąży na wszystkich uczestnikach procesu wdrażania począwszy od Komitetu Monitorującego a skończywszy na Partnerstwie na rzecz Rozwoju; wymóg ten wiąże się m.in. z informowaniem uczestników działań Partnerstwa oraz społeczeństwa jako takiego, że przedsięwzięcie jest częściowo finansowane przez Unię Europejską, wraz z podaniem nazwy funduszu; wszystkie publikacje (broszury, gazetki, ulotki itp.), materiały szkoleniowe powinny zawierać na stronie tytułowej informację o udziale finansowym Unii Europejskiej, nazwę funduszu, logo EFS w Polsce 
i emblemat Wspólnoty; powyższy wymóg dotyczy także organizacji konferencji, seminariów, wystaw itp..; bardziej szczegółowe informacje dotyczące informacji i promocji zawarte są w opracowaniu  w Informatorze dla wnioskodawcy.

Opis sposobu informowania o współfinansowaniu z EFS nie może być dłuższy niż 5 wierszy.

2.8 Opis sposobu oceny realizacji Działania 1 przez Partnerstwo na rzecz Rozwoju– należy przedstawić krótki opis zaplanowanych działań zmierzających do oceny Działania 1 przez Partnerstwo na rzecz Rozwoju. Więcej informacji na temat oceny znajduje się w Informatorze dla wnioskodawcy. 
Opis sposobu oceny realizacji Działania 1 przez Partnerstwo nie może być dłuższy niż 10 wierszy.

2.9 Opis sposobu zarządzania Partnerstwem na rzecz Rozwoju – należy przedstawić planowany system zarządzania Partnerstwem, z uwzględnieniem informacji na temat systemu podejmowanie decyzji, systemu przepływu środków finansowych między organizacją zarządzającą a partnerami Partnerstwa, systemu zbierania danych i monitorowania realizacji działań Partnerstwa.

W tej części wniosku należy również określić wybrany model Partnerstwa na rzecz Rozwoju 
(Partnerstwo parasolowe lub proste).

System zarządzania Partnerstwem na rzecz Rozwoju może ulec zmianie w trakcie realizacji Działania 1, a jego ostateczny kształt zostanie określony w Umowie o Partnerstwie na rzecz Rozwoju. 

Szczegółowe informacje na temat systemu zarządzania Partnerstwem na rzecz Rozwoju zostały przedstawione w Informatorze dla wnioskodawcy.

Opis sposobu zarządzania Partnerstwem nie może być dłuższy niż 30 wierszy.

	3. Charakterystyka Partnerstwa na rzecz Rozwoju – Ocena


Informacje zawarte w części 3 podlegają ocenie merytorycznej zgodnie z punktacją przedstawioną w Uzupełnieniu Programu.

3.1 Cel Partnerstwa na rzecz Rozwoju z uwzględnieniem związku z wybranym tematem EQUAL 

Opis celu Partnerstwa na rzecz Rozwoju powinien w jasny sposób określać związki działań planowanych do realizacji z celami określonymi dla wybranego przez Partnerstwo tematu EQUAL, a w szczególności:

· w jaki sposób cel Partnerstwa jest zbieżny z celami właściwymi dla wybranego tematu,

· w jaki sposób realizacja celu Partnerstwa przyczyni się do realizacji celów określonych w PIW (oczekiwany wpływ realizacji celów Partnerstwa na zwalczanie dyskryminacji i nierówności na rynku pracy),

Ponadto, w tej części wniosku należy opisać w jaki sposób planowane działania uwzględniają kwestie horyzontalne określone w Programie Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL - rozwój lokalny, rozwój społeczeństwa informacyjnego, polityka równych szans kobiet i mężczyzn, zrównoważony rozwój, pomoc dla ofiar handlu ludźmi. 

Zakres, cele oraz kryteria wyboru dla poszczególnych tematów zostały opisane szczegółowo w Informatorze dla wnioskodawcy. 

Opis celu Partnerstwa nie może być dłuższy niż 100 wierszy.
3.2 Uzasadnienie potrzeby realizacji działań proponowanych przez Partnerstwo 
na rzecz Rozwoju 

Ta część wniosku powinna zawierać:

· identyfikację kluczowych grup społecznych lub sektora/sektorów, na rzecz których realizowane będą działania Partnerstwa, z uwzględnieniem konieczności zachowania różnorodności grupy docelowej Partnerstwa oraz równych szans; w przypadku Partnerstw koncentrujących się na działaniach na rzecz jednej grupy docelowej (np. osoby niepełnosprawne, kobiety) należy przedstawić szczegółowe uzasadnienie koncentracji działań jedynie na tych grupach docelowych,

· opis barier (dyskryminacja lub/i nierówności) doświadczanych przez wybrane grupy społeczne lub barier występujących w wybranym sektorze,

· opis proponowanych działań na rzecz rozwiązania zidentyfikowanych problemów,

· uzasadnienie potrzeby utworzenia Partnerstwa na rzecz Rozwoju.

Uzasadnienie powinno opierać się na:

· analizach, raportach i opracowaniach właściwych dla wybranego tematu oraz charakteru Partnerstwa na rzecz Rozwoju (Partnerstwo geograficzne/Partnerstwo sektorowe),

· konsultacjach z podmiotami realizującymi działania w obszarze właściwym dla wybranego tematu oraz zgodne z charakterem Partnerstwa (Partnerstwo geograficzne/Partnerstwo sektorowe),

· konsultacjach z grupami społecznymi/przedstawicielami sektorów, na rzecz których realizowane będą działania Partnerstwa na rzecz Rozwoju.

W uzasadnieniu wnioskodawca powinien powoływać się w miarę możliwości na jak najbardziej aktualne dane z podaniem ich źródła. Dane powinny pozostawać w związku 
z celem i działaniami proponowanymi przez Partnerstwo.

Uzasadnienie potrzeby realizacji działań proponowanych przez Partnerstwo na rzecz Rozwoju nie może być dłuższe niż 50 wierszy.

3.3 Opis programu pracy Działania 1 oraz działań planowanych do realizacji 
w trakcie Działania 2 i Działania 3

Ta część wniosku powinna zawierać informacje na temat planowanych działań, zmierzających do zapewnienia wysokiej efektywności Partnerstwa w trakcie realizacji Działania 2 i 3. Zadania do realizacji w trakcie Działania 1 mogą obejmować, np.:

· badania i konsultacje z grupami społecznymi/przedstawicielami sektora w celu odzwierciedlenia potrzeb tych grup w planie pracy Partnerstwa dla Działania 2 i 3,

· tworzenie Partnerstwa na poziomie krajowym i ponadnarodowym, w tym przygotowanie 
i podpisanie umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju i umowy o Partnerstwie Ponadnarodowym,

· identyfikację potrzeb szkoleniowych i zatrudnianie personelu niezbędnego do efektywnej realizacji zadań w trakcie Działania 2 i 3,

· przygotowanie właściwego systemu zarządzania, monitorowania, oceny i promocji Partnerstwa na rzecz Rozwoju.

Opis działań do realizacji w trakcie Działania 1 powinien być zgodny z Planem Działania 1 stanowiącym załącznik do wniosku. Ta część wniosku będzie oceniana łącznie z Planem Działania 1.
Plan Działania 1 powinien zawierać informacje na temat celów i rezultatów Działania 1, harmonogramu  realizacji poszczególnych zadań, partnera odpowiedzialnego za jego realizację oraz partnera odpowiedzialnego za monitorowanie i ocenę realizacji poszczególnych zadań wymienionych w Planie Działania 1.

Formularz Planu Działania 1 został załączony do formularza wniosku.

Ta część wniosku powinna zawierać również informacje na temat działań planowanych do realizacji w trakcie Działania 2 i Działania 3.

Na etapie składania wniosku o finansowanie Działania 1 wnioskodawca nie jest obowiązany do przedstawiania szczegółowego plany pracy w trakcie Działania 2. Informacje dotyczące Działania 2 powinny odnosić się jedynie do określenia typu działań planowanych do realizacji w trakcie Działania 2 oraz wykazania związków między planowanymi działaniami a celami określonymi w punkcie 3.1 wniosku.

Podobnie jak w przypadku planowanych działań w trakcie Działania 2, na etapie składania wniosku o finansowanie Działania 1 wnioskodawca jest obowiązany do przedstawienia informacji obejmujących jedynie typy planowanych działań oraz ich związek z celami dotyczącymi upowszechniania rezultatów określonymi w punkcie 3.7 wniosku 

Opis planu pracy Działania 1 oraz planowanych działań do realizacji w trakcie  w trakcie Działania 2 i Działania 3  nie może być dłuższy niż 50 wierszy.

3.4 Opis sposobu w jaki realizacji podejścia partnerskiego w Partnerstwie na rzecz Rozwoju

Ta część wniosku powinna zawierać informacje na temat:

· roli i zakresu odpowiedzialności poszczególnych partnerów, inicjujących Partnerstwo na rzecz Rozwoju i wymienionych w punkcie 2.2 wniosku,

· sposobu w jaki wiedza, doświadczenie oraz umiejętności poszczególnych partnerów będą uzupełniać się nawzajem i wnosić wartość dodaną do działań realizowanych w ramach współpracy partnerskiej,

· identyfikacji dodatkowych partnerów oraz uzasadnienie potrzeby włączenia ich do Partnerstwa na rzecz Rozwoju w trakcie Działania 1 z uwzględnieniem informacji wymienionych w drugim tiret,

· sposobu włączenia właściwych partnerów, w tym małych organizacji, nie mających zdolności instytucjonalnych wymaganych przy zarządzaniu projektami,

· sposobu w jaki zapewniona zostanie efektywna realizacja zasady partnerstwa na wszystkich etapach realizacji działań Partnerstwa na rzecz Rozwoju (planowanie, wdrażanie itd.),

· wiedzy partnerów na temat zintegrowanego osiągania równości płci (gender mainstreaming) oraz sposobu jej wykorzystania w praktycznych działaniach,

· sposobu odzwierciedlenia zasady równości płci zarówno w Partnerstwie na rzecz Rozwoju, jak i w proponowanych działaniach.

Opis sposobu realizacji podejścia partnerskiego nie może być dłuższy niż 30 wierszy.
3.5 Opis sposobu w jaki Partnerstwo na rzecz Rozwoju realizować będzie zasadę empowerment
Ta część wniosku nawiązuje do jednej z naczelnych zasad EQUAL tzn. zaangażowanie grup lub osób doświadczających dyskryminacji i nierówności na rynku pracy (empowerment) i powinna zawierać informacje na temat sposobu w jaki Partnerstwo na rzecz Rozwoju umożliwi grupom społecznym lub osobom, na rzecz których realizowane będą działania, udział w planowanych działaniach m.in. poprzez:

· udział w opracowywaniu programu Działania 2 w trakcie Działania 1,

· udział w ocenie programu Działania 2 oraz w ocenie realizacji Działania 2,

Informacja na temat sposobu zaangażowania grup społecznych lub osób w działania Partnerstwa na rzecz Rozwoju powinna uwzględniać również sposób w jaki grupy te lub osoby będą korzystać z rezultatów realizowanych działań po zakończeniu działania Partnerstwa na rzecz Rozwoju. 

Ta część wniosku powinna zawierać również informacje o sposobie realizacji zasady empowerment w Partnerstwie na rzecz Rozwoju, a w szczególności:

· sposób w jaki wszyscy partnerzy oraz inne instytucje i organizacje zainteresowane działaniami Partnerstwa zostaną zaangażowane w planowanie, zarządzanie 
i podejmowanie decyzji, 

· opis planowanego sposobu podejmowania decyzji w Partnerstwie na rzecz Rozwoju.

Opis sposobu realizacji zasady empowerment nie może być dłuższy niż 30 wierszy.

3.6 Opis sposobu w jaki Partnerstwo na rzecz Rozwoju realizować będzie zasadę innowacyjności.
Ta część wniosku powinna zawierać informacje na temat:

· charakteru innowacyjności planowanych działań, np. innowacyjność ukierunkowana na proces, na cel lub kontekst,
· sposobu w jaki program pracy uwzględnia potrzebę realizacji działań innowacyjnych, np. Partnerstwo testować będzie:
· nowe sposoby aktywizacji zawodowej wybranych grup społecznych i/lub 
· mechanizmy łączenia i koordynacji istniejących systemów wsparcia wybranych grup społecznych i/lub
· mechanizmy ulepszania istniejących struktur i systemów wsparcia i/lub
· wykorzystanie istniejących metod wsparcia w odniesieniu do innej niż dotychczas grupy docelowej lub w nowym kontekście działań.
Opis innowacyjności działań powinien uwzględniać również takie informacje jak:

· uzasadnienie potrzeby wspierania innowacyjnych rozwiązań, 

· wartość dodana innowacyjnych rozwiązań w stosunku do standardowych instrumentów rynku pracy i polityki społecznej,
· identyfikacja głównych barier w stosowaniu innowacyjnych rozwiązań.
Opis innowacyjności Partnerstwa nie może być dłuższy niż 50 wierszy.

3.7 Opis sposobu w jaki Partnerstwo na rzecz Rozwoju realizować będzie działania na rzecz upowszechniania rezultatów oraz włączenia ich do głównego nurtu polityki
Ta część powinna zawierać informacje na temat:

· oczekiwanego wpływu rezultatów Partnerstwa na politykę krajową oraz praktykę innych organizacji i instytucji, możliwości zastosowania rezultatów Partnerstwa na szerszą skalę,

· podstawowych działań zmierzających do upowszechnienia i adaptacji rezultatów Partnerstwa do polityki krajowej oraz do praktyk innych instytucji i organizacji, 
z uwzględnieniem informacji na temat grupy docelowej planowanych działań.

Opis sposobu w jaki Partnerstwo na rzecz Rozwoju realizować będzie działania na rzecz upowszechniania rezultatów oraz włączenia ich do głównego nurtu polityki nie może być dłuższy niż 30 wierszy

3.8 Opis planowanej współpracy ponadnarodowej 

Na etapie składania wniosku o finansowanie Działania 1 nie ma obowiązku identyfikacji 
i nawiązania współpracy z partnerami ponadnarodowymi. Jeśli wniosek zostanie zaakceptowany, Partnerstwo na rzecz Rozwoju otrzyma wsparcie w poszukiwaniu 
i nawiązaniu współpracy z najbardziej odpowiednimi partnerami ponadnarodowymi w trakcie realizacji Działania 1. 

W związku z tym ta część wniosku powinna uwzględniać jedynie informacje na temat:

· oczekiwanej wartości dodanej współpracy ponadnarodowej zarówno w stosunku do Partnerstwa na rzecz Rozwoju, jak i potencjalnych partnerów ponadnarodowych ( co Partnerstwo może osiągnąć dzięki współpracy ponadnarodowej oraz co może zaoferować potencjalnym partnerom ponadnarodowym),

· rozwiązań stosowanych w innych Państwach Członkowskich, które Partnerstwo na rzecz Rozwoju zamierza testować dzięki współpracy ponadnarodowej,
· planowanych działań i oczekiwanych rezultatów współpracy ponadnarodowej.
Opis planowanej współpracy ponadnarodowej nie może być dłuższy niż 30 wierszy.
3.9 Szacunkowe koszty realizacji planowanych działań 

3.9.1  Całkowity koszt Działania 2 - pole wypełniane automatycznie przez system.
3.9.2 Całkowity koszt Działania 3 - pole wypełniane automatycznie przez system.
W punkcie 3.9 wniosek nie podlega ocenie, informacje zawarte w tej części wniosku służą jedynie jako pomoc w ocenie wniosku w punktach od 3.1 do 3.8 włącznie. Podane koszty realizacji Działania 2 i Działania 3 są jedynie kosztami szacunkowymi i nie są wiążące 
w stosunku do wnioskodawcy przy opracowywaniu właściwego budżetu Działania 2 
i Działania 3.

	4. Planowane wydatki


4.1 Wydatki w ramach Działania 1

4.1.1 Wydatki kwalifikowalne ogółem: pole wypełniane automatycznie przez system

4.1.1.1 – 4.1.1.3 : należy wymienić wszystkie rodzaje wydatków, które kwalifikują się do finansowania ze środków EFS w ramach programu EQUAL w podziale na trzy kategorie (wydatki związane z personelem, wydatki związane ze współpracą ponadnarodową oraz inne wydatki); przy określaniu wysokości wydatków należy podać w miarę możliwości koszty jednostkowe poszczególnych kategorii wydatków, np. średni jednostkowy koszt wynagrodzenia personelu. 

Informacje na temat metodyki definiowania wydatków jako kwalifikujących się do pokrycia ze środków EFS w ramach programu EQUAL oraz ich podziału na wskazane wyżej kategorie znajdują się w Uzupełnieniu Programu oraz Informatorze dla wnioskodawcy.
4.1.2 Całkowite wydatki Działania 1 - pole wypełniane automatycznie przez system

4.1.2.1 Wnioskowana kwota dofinansowania – należy wpisać wnioskowaną kwotę dofinansowania Działania 1

4.1.2.2 Inne (należy podać jakie) – należy określić kwotę innych wydatków nie uwzględnionych w punkcie 4.1.2.1 oraz określić ich źródło (prywatne, publiczne).

4.1.3 Wkład własny (wydatki niekwalifikowalne) – należy określić wysokość wydatków nie kwalifikujących się do pokrycia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Inicjatywy Wspólnotowej EQUAL, wydatki niekwalifikowalne nie są uwzględniane w całkowitych wydatkach Działania 1.
4.2 Źródła finansowania Działania 1- pola wypełniane przez Krajową Strukturę Wsparcia: 
4.3 Preferowany system rozliczania wydatków/płatności – należy zaznaczyć wybraną przez wnioskodawcę częstotliwość otrzymywania płatności.
4.4. Szacunkowe koszty dla Działania 2 

Na etapie składania wniosku o finansowanie Działania 1 należy podać jedynie szacunkowe koszty realizacji planowanych działań w trakcie realizacji Działania 2 w podziale na kategorie kosztów:

1) koszty personelu (przy szacowaniu kosztów należy wziąć pod uwagę np. wynagrodzenia, podróże krajowe i diety, zatrudnianie i szkolenie personelu),

2) koszty dotyczące beneficjentów ostatecznych (przy szacowaniu kosztów należy wziąć pod uwagę np. świadczenia, koszty podróży, koszty związane z opieką nad dziećmi i osobami zależnymi, inne koszty związane ze specyficznymi potrzebami beneficjentów),

3) koszty współpracy ponadnarodowej (przy szacowaniu kosztów należy wziąć pod uwagę np. koszty podróży i diet zagranicznych, koszty tłumaczeń, itp.),

4) inne koszty (przy szacowaniu kosztów należy wziąć pod uwagę np. zakup lub wypożyczenie wyposażenia, amortyzacja, koszty administracyjne, koszty audytu zewnętrznego itp.).

Wnioskodawcy wypełniają tą cześć wniosku w punktach od 4.4.2 do 4.4.5. Punkt 4.4.1 „Całkowity koszt Działania 2” jest wypełniany automatycznie przez system. 

Przy szacowaniu kosztów należy uwzględnić informacje na temat kosztów kwalifikowanych w ramach EQUAL znajdujące się w Uzupełnieniu Programu i Informatorze dla wnioskodawcy.

4.5 Szacunkowe koszty realizacji Działania 3

Na etapie składania wniosku o finansowanie Działania 1 należy podać jedynie szacunkowe koszty realizacji planowanych działań w trakcie realizacji Działania 3 w podziale na kategorie kosztów:

1) koszty personelu (jak wyżej dla Działania 2),

2) koszty związane z realizacją mainstreamingu (ocena, badania, konferencje, publikacje itp.),

3) inne koszty (jak wyżej dla Działania 2).

Wnioskodawcy wypełniają tą cześć wniosku w punktach od 4.5.2 do 4.5.5. Punkt 4.5.1 „Całkowity koszt Działania 3” jest wypełniany automatycznie przez system. 

Przy szacowaniu kosztów należy uwzględnić informacje na temat kosztów kwalifikowanych w ramach EQUAL znajdujące się w Uzupełnieniu Programu i Informatorze dla wnioskodawcy.

	5. Kontrola finansowa


5.1 Opis wewnętrznego systemu kontroli finansowej -  należy opisać procedury wewnętrznej kontroli finansowej stosowanej przez wnioskodawcę/organizację zarządzającą oraz sposób w jaki system ten zostanie wykorzystany przy kontroli finansowej Partnerstwa na rzecz Rozwoju.

	6. Załączniki


Wraz z wypełnionym wnioskiem należy złożyć następujące załączniki (w sytuacji gdy oryginały załączników są w języku obcym należy załączyć uwierzytelnione tłumaczenia dokumentów w języku polskim):

6.1 Statut wnioskodawcy (jeśli dotyczy) – potwierdzony przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy oraz dodatkowo opatrzone datą i pieczęcią wnioskodawcy

6.2 Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru – z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku

6.3 Plan Działania 1- formularz Planu Działania 1 znajduje się na końcu wniosku, w Planie należy przedstawić szczegółowe informacje dotyczące zadań do realizacji w trakcie Działania 1 z uwzględnieniem harmonogramu realizacji poszczególnych zadań, partnerów odpowiedzialnych za ich realizację oraz partnerów odpowiedzialnych za monitoring 
i ewaluację realizacji poszczególnych zadań

6.4 Listy intencyjne partnerów – należy załączyć listy intencyjne partnerów wymienionych w punkcie 2.2 wniosku, potwierdzające gotowość udziału w Partnerstwie na rzecz Rozwoju

6.5 Zaświadczenie z ZUS-u o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne ( z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – w wypadku oczekiwania na stosowny dokument do wniosku należy dołączyć odpowiednie oświadczenie wnioskodawcy, z zastrzeżeniem, że najpóźniej w dniu podpisania umowy o finansowanie Działania 1, w sytuacji gdy wniosek zostanie zaakceptowany, wnioskodawca przedłoży aktualne zaświadczenie

6.6 Zaświadczenie o nie zaleganiu z podatkami z właściwego Urzędu Skarbowego ( z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku) – w wypadku oczekiwania na stosowny dokument do wniosku należy dołączyć odpowiednie oświadczenie wnioskodawcy, z zastrzeżeniem, że najpóźniej w dniu podpisania umowy o finansowanie Działania 1, w sytuacji gdy wniosek zostanie zaakceptowany, wnioskodawca przedłoży aktualne zaświadczenie

6.7 Pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy – załącznik wymagany jedynie 
w przypadku gdy wniosek jest podpisywany przez osobę nie posiadającą uprawnień 
do reprezentowania wnioskodawcy

6.8 Życiorysy kluczowych osób zaangażowanych w realizację działań Partnerstwa wraz 
z pisemną deklaracją uczestnictwa w Partnerstwie 

6.9 Odpowiednia uchwała samorządu lub jednostki publicznej – jedynie w przypadku gdy taki dokument jest wymagany dla zaciągania zobowiązań przez wnioskodawcę
	7. Oświadczenie


Oświadczenie należy podpisać w punkcie 8.4

	8. Instytucja ubiegająca się o finansowanie Partnerstwa na rzecz Rozwoju


8.1 Nazwa instytucji – pole wypełniane automatycznie przez system

8.2 Imię, nazwisko oraz stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiążących w stosunku do wnioskodawcy

8.3 Data wypełnienia wniosku

8.4 Pieczęć i podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiążących w stosunku do wnioskodawcy

III. Złożenie wniosku

Po wypełnieniu w formie elektronicznej wniosek należy wydrukować i podpisać. Wersję elektroniczna wniosku należy zapisać na dyskietce. Obie wersje, wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami należy złożyć osobiście lub wysłać pocztą (w zapieczętowanej kopercie) do Krajowej Struktury Wsparcia. Adres, na który należy przesłać wniosek, jak też termin przyjmowania wniosków zostanie podany wraz z ogłoszeniem o konkursie.
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